
 
 

 
Dunkelziffer e.V. sucht 

 
in Teilzeit (16h) zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n berufserfahrene*n 
 

Buchhalter*in (m /w /d) 
 

Dunkelziffer e.V. ist eine gemeinnützige Kinderschutzeinrichtung in Hamburg, die sich seit 1993 für 
Kinder und Jugendliche einsetzt, die sexualisierte Gewalt erfahren haben. Der Verein ist Träger der 
freien Jugendhilfe Hamburg. Ein Team von multiprofessionellen Fachkräften arbeitet in der 
Beratung, Krisenintervention und Therapie, Prävention an Kindertagesstätten und Schulen sowie in 
der Fortbildung. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Allumfassende Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung  
• Kontierung und Buchung sämtlicher Geschäftsvorfälle  
• Verantwortung über die präzise und zeitgerechte Erstellung von Ausgangsrechnungen  
• Durchführen und Überwachen des Zahlungsverkehrs und Mahnwesens  
• Kontenabstimmung und Kontenklärung  
• Unterstützende Tätigkeiten bei Jahresabschlüssen 

 
 

Sie bringen mit: 
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation  
• Berufserfahrung in der Buchhaltung  
• Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware (idealerweise Lexware) und den MS Office-

Programmen Word, Excel und Outlook 
• Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise  
• Freude an Zahlen, Organisation und teamorientierter Zusammenarbeit  
• Freundliches Auftreten und klare, wertschätzende Kommunikation 
• Sehr gute Deutschkenntnisse 
• Freude an der Arbeit in einem kleinen Team 

 
 

Wir bieten: 
• einen interessanten Arbeitsplatz unweit der Hamburger Schanze 
• eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem starken, engagierten Team 
• Bezahlung orientiert an TVöD 
• einen monatlichen Mobilitätszuschuss oder Mitgliedschaft im Urban Sports Club 

 
Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 20.05.2026 per E-Mail an: 
Dunkelziffer e.V. 
Julia Falck-Gommeringer  
Bernstorffstr. 99 
22767 Hamburg 
Tel.: 040 42 10 700 0 
E-Mail j.falck-gommeringer@dunkelziffer.de 
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